Postepowanie 5/2022 23.11.2022r.
Ogtoszenie o zaméwieniu

Wytyczne do ztozenia oferty

( dla zakupdéw o warto$ci nie przekraczajacej 130.000,00 zt.)

Postepowanie dotyczy zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 130 000,00 zt. i
prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy PZP na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019r. Prawo zaméwien publicznych ( ogtoszenie
nieobowigzkowe)

Zamawiajacy zaprasza wykonawcéw do skiadania ofert na wykonanie:

Dostawa sprzetu technicznego i informatycznego dla szkoty, dziatu administracji oraz
biblioteki w Zaktadzie Poprawczym w Trzemesznie.

| SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ,Dostawa sprzetu technicznego | informatycznego dla
szkoty, dziatu administracji oraz biblioteki w Zaktadzie Poprawczym w Trzemesznie”:
monitorow, komputeréw oraz urzgdzen wielofunkcyjnych.

Szczegotowy opis przedmiotu stanowi Zatacznik nr 1 do ogtoszenia.
Wymagania stawiane Wykonawcy:
Termin realizacji zaméwienia do 23.12.2022r. , zaptata nastagpi do 31.12.2022r.

II. WARUNKI FINANSOWE/ ROZLICZENIA/ PLATNOSCI:

1. Wykonawca podaje cene ofertowa brutto w PLN ( cyfrg i stownie) z
doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2 Zaoferowana cena oferty powinna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu realizacji zamowienia i nie moze ulec zmianie.

3. Zamawiajacy wskazuje, iz cze$¢ sprzetu komputerowego zgodnie z
szczegbtowym opisem przedmiotu zamdwienia zakupiony bedzie na potrzeby
szkoly i biblioteki oraz administracji w Zaktadzie Poprawczym.

4. Zatacznik nr 2 do ogtoszenia o zaméwieniu — wytycznych do ztozenia oferty z
dnia 23.11.2022r. zawiera ceny jednostkowe poszczegdinych sprzetéw,
ktérych dotyczy zaméwienie. W Zataczniku nr 1 do ogtoszenia podano ilosci i
parametry sprzetdw w niniejszym zamowieniu, jednak Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo do zmiany ilo$ci, ktére beda wynikaty z aktualnych potrzeb i
posiadanych srodkow.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku
wariantach. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposéb oferta zostanie
odrzucona.

6. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od



V.

VI.

towaréw i ustug. Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

7. Piatnosci bedg realizowane przez Zamawiajgcego po dostawie przedmiotu
zamowienia przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w
fakturze, do dnia 29.12.2022r. po dostarczeniu przez Wykonawce prawidtowo
wystawionej faktury oraz po uprzednim odbiorze dostawy bez zastrzezen.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Zatgcznik nr 3 — wzOr umowy

KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty Wykonawcéw bedg oceniane w skali 100-punktowej wg wzoru:
gdzie:

Cena oferty obliczona zostanie ze wzoru:

C=Bn/Bob x 100

gdzie:

C- ilos¢ punktéw przyznanych w ofercie w kryterium .cena’
Bn- najnizsza zaoferowana cena

Bob — cena w ofercie badanej

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia publicznego temu oferentowi, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza sposrod spetniajgcych wszystkie wymagania
i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta musi zawierac:

a. Formularz ofertowy ( wzér zataczony do ogtoszenia)
-Petng nazwe Wykonawcy
-adres siedziby Wykonawcy
-ryczattowa cene oferty zawierajaca wszelkie koszty.

2. Kazdy oferent ztozy tylko jedng oferte. Oferta wykonawcy, ktéry przedtozy
wiecej niz jedng oferte zostanie odrzucona.

3. Wykonawca ponosi samodzielnie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

4. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego moze przedituzy¢ termin
zwiazania oferta. Przediuzenie takie wymaga formy pisemnej i akceptacji
Wykonawcy.

WYMAGANE DOKUMENTY
1. Formularz ofertowy — zafgcznik nr 2
2. Odpis z wtasciwego rejestru lub z CEIDG
3. Wykaz ( typ, nazwa, liczba) wraz ze specyfikacjg potwierdzajaca spetnianie
przez sprzet wymagan stawianych przez Zamawiajgcego.



Wyzej wymienione dokumenty mogg byc ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii
potwierdzajgcych za zgodno$c przez Wykonawce.

VIl. DATA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.12.2022r. o godz. 10:00
Oferty nalezy przesyta¢ na adres:

Zaktad Poprawczy

Ul. Mickiewicza 35

62-240 Trzemeszno
Z dopiskiem ,Dostawa sprzetu technicznego i informatycznego dla szkoty.

dziatu administraciji oraz biblioteki w Zaktadzie Poprawczym w Trzemesznie”

2. Otwarcie ofert nastapi 05.12.2022r. o godzinie 10:30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

VIIl. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN
Osobami upowaznionymi do kontaktéw z Wykonawcami jest:

1. Pan Stawomir Nosek w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia
codziennie od poniedziatku do piatku w godz. 7:00 do 15: 00, pod adresem:
Zaktad Poprawczy ul. Mickiewicza 35 62-240 Trzemeszno, adres email:
adm@trzemeszno.zp.gov.pl

2 Pani Mariola Brzostowska w sprawach obstugi zamowienia tel. 61 41 54 259
wew. 44 adres email m.brzostowska@trzemeszno.zp.gov.pl

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE:

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.
2. Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze przed uptywem terminu
skladania ofert zmienié tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang
zapytania ofertowego Zamawiajgcy niezwltocznie zamieszcza na stronie
internetowej BIP Zaktadu pod ponizszym adresem:
https://trzemeszno.zp.qov.pl/bip//strona,zamowienia-ponizei-1 30-000zI-1.html

5. Po zakonczeniu postepowania Wykonawcy uczestniczacy w postepowaniu
zostang drogg mailowa powiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty.
Wszelkie informacje dotyczace przebiegu postepowania beda aktualizowane
na stronie BIP Zaktadu pod adresem:
https://trzemeszno.zp.qov.pI/bip//strona,zamowienia-ponizei-1 30-000zl-1.html

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a. Dokonania oceny ofert przed badaniem, a nastgpnie wezwania tylko
tego Wykonawcy, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej w celu
uzupetnienia brakow w ofercie lub ztozenia wyjasnien do tresci oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie
spetni warunkéw udziatu w postepowaniu lub uchyla sig od zawarcia

w




umowy, Zamawiajacy wybiera oferte Wykonawcy , ktory ztozyt oferte
najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

b. Negocjowania oferty, jezeli w wyznaczonym terminie wptynie tylko
jedna wazna i niepodlegajgca oferta.

c. Uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny na kazdym jego
etapie.

X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Dyrektor Poprawczego w
Trzemesznie z siedzibg przy ul. Mickiewicza 35 62-240 Trzemeszno.
2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail:
piotr-blaszyk@wp.pl
3 Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. | lit. b lub
lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego 5/2022 .
4. Odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.
5 Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, za$ dane zwigzane z
realizacjg umowy beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepisow
prawa dotyczgcych archiwizacji.
6. Obowiazek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio
Panstwa dotyczgcych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
7 W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO
8. Posiadajg Panstwo:
-na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Panstwa dotyczacych,
przy czym w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1—3
RODO, wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby,
ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegdlnoéci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursu, odpowiednio wskazania dodatkowych informacji majgcych w
szczegolnosci na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia,;
-na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Panstwa danych
osobowych, przy czym skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie
moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa, odpowiednio




realizacja tego uprawnienia nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikéw; na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18
ust. 2 RODO, jednoczesnie w przypadku wystgpienia z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18
ust. 1 RODO, nie ogranicza to przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu; prawo do wniesienia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznajg Panstwo, ze
przetwarzanie Panstwa danych osobowych dotyczacych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Panstwu:
-prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; na podstawie
art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
-lit. b lub lit c RODO.

Zatgczniki do ogtoszenia:

Zatacznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 — wzor umowy




